TECHNIKAI SEGEDLET

A GINOP-1.2.9-20 ,,Hatranyos helyzetii telepiiléseken miikodé mikro- és
kisvallalkozasok fejlesztéseinek tamogatasa” cimii felhivas
2. szakmai mellékletében felsorolt 162 telepiilésen projektet megvalosito

mikro- és Kisvallalkozasok online elémindsito feliiletéhez

2020. december 7.
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Tisztelt Partneriink!

Koszonjiik, hogy projekttervét feltolti a GINOP-1.2.9-20 online eldmindsitd rendszerbe.
Az alabbi informaciokkal segiteni szeretnénk a munkajat, igy kérjiik, hogy a technikai
segédletet figyelmesen olvassa el!

A technikai segédletben az altalanos informaciok mellett a kitoltéséhez sziikséges
technikai informaciokat talalja meg.

Az elémindsités folyamatardl és szakmai kovetelményeirdl a http://ginop129.ifka.hu
honlapon talalhat tovabbi részletes informaciokat.

TECHNIKAI INFORMACIOK

Alkalmazasi kdrnyezet
A GINOP-1.2.9-20 online eldmindsitd rendszer valamennyi operdcids rendszerrel és
bongészdn, illetve kiilonbozd asztali és mobil eszk6zokon is kitdlthetd.

Automatikus mentés

Az online elémindsité feliileten a mentés folyamatos és automatikus, igy a beirt adatokat
kiilon menteni nem sziikséges. Amennyiben az online feliilet kitoltését félbehagyja, azt a
rendszer automatikusan menti és a kovetkez6 alkalommal a félbehagyott munkat folytathatja.

Nyomtatasi funkcio
A feltoltott anyagat munka kozben is, illetve a beaddst kdvetden is kinyomtathatja, de kérjiik,
hogy On is 6vja a természetet azzal, hogy felelésen hasznalja a nyomtatési lehetdséget!

Automatikusan kalkulalt valaszok

Az online elémindsité rendszer tartalmaz olyan valaszokat, melyeket a rendszer mas valaszok
alapjan automatikusan kalkuldl. Ezen valaszok modositasdhoz a kalkulacid forrasaként
meghatarozott eredeti valaszok modositasa sziikséges. A legfontosabb kalkulalt valaszokat a
kitoltési segédlet melléklete mutatja be.

Hibaiizenetek
Az online elémindsitd rendszer a projekttervek hidnytalan és hibatlan feltdltését kiilonb6zo
hibaiizenetek kiildésével is tdmogatja.

A hibaiizenet kiildésére az alabbi esetekben keriilhet sor.

Amennyiben ,A VALLALKOZAS BEMUTATASA” és/vagy ,, A PROJEKT
BEMUTATASA” firlapon megadott I. és II. modul részeként ellendrzott minimum
kritériumokban (M7-M12 kérdések) nem megfelelés tapasztalhato.

Amennyiben a megadott adészammal egy masik felhasznald6 mar benyujtott egy
palyazatot, abban az esetben a rendszer hibatizenetet kiild.
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AZ ONLINE ELOMINOSITES FOLYAMATA

Regisztracio
Regisztralni az alabbi adatok megadésaval lehet.
e avallalkozas neve
e avallalkozas adoszdma
e képviseld neve
e képvisel6 e-mail cime
e képviseld telefonszama
e kapcsolattartd neve
e kapcsolattartd e-mail cime
e kapcsolattarto telefonszama
e nyilatkozat, hogy rendelkeznek-e a 2020-as év elfogadott pénziigyi beszamoldjaval

A jelszonak a megfeleld védelem érdekében legalabb 8 karakterbdl kell allnia, minimalisan
tartalmaznia kell kis- és nagybetiit, valamint szamot. A sikeres regisztracio érdekében a
megadott e-mail cimre érkez6 linkre Kkattintva tudja a regisztraciot véglegesiteni. A
regisztracid utan elkezdheti a palyazati feliilet kitoltését. Felhivjuk a figyelmét, hogy egy e-
mail cimmel csak egyszer regisztralhat és egy regisztracioval egy projektterv toltheto fel (azaz
egy projektterv rogzitéséhez egy felhasznalonév/jelszo paros tartozik), ezért kérjiik, hogy
felhasznalonevét és jelszavat gondosan drizze meg!

Az online kit61t6 rendszerbe egy felhasznalonévvel, egyszerre csak egy személy tud belépni.
Amennyiben tobben dolgoznak a projektterven, javasoljuk, hogy a végleges anyagot egy
személy toltse fel a rendszerbe.

Az online elémindsitési rendszer a palyazd azonositasahoz a szervezet regisztracidja soran
megadott adoszamot hasznalja. Egy szervezet tehat csak egy projekttervet vihet fel a
rendszerbe.

Elfelejtett felhasznalonév vagy jelszo

Az eclfelejtett felhasznalonév és/vagy jelszo esetén felhasznaloneve, vagy megadott e-mail
cime alapjan 0j jelszot igényelhet. Ez esetben a rendszer automatikus e-mailt kiild a regisztralt
e-mail cimre.

Felelosség

Az online eldmindsitdé rendszerbe feltoltott valamennyi informaciét a palydzo onként adja
meg, azok helyességéért és valddisagaért a palyazd képviselje a felelés! Amennyiben
val6tlan adatok keriilnek megadasra, abban az esetben a vallalkozas a palyazatbol kizarasra
kertil.
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~Minimum Kritériumok” iirlap

Sikeres regisztraciot és belépést kovetden projektterve dsszeallitdsdhoz valassza a ,,Minimum
kritériumok™ mentipontot. A meniipont alatt hat kérdést taldl, amelynek valamennyi kitoltése
sziikséges ahhoz, hogy az online feliileten tovabb léphessen.

Felhivjuk figyelmét arra, hogy a projektterv tovabbi része csak abban az esetben tolthetd fel,
amennyiben a minimum kritériumok mindegyikének megfelel.

A minimum kritériumokkal kapcsolatos szakmai kdvetelmények részletes leirasat a GINOP-
1.2.9-20 online eldmindsitd rendszer tajékoztatdjaban olvashatja.

»l. A vallalkozas bemutatiasa” és ’11. A projekt bemutatasa” iirlapok
»l. A vallalkozds bemutatidsa” tUrlap és ,,Il. A projekt bemutatasa” Urlap is négy-négy
modulbol all.

Automatikusan kalkulalt valaszok

A rendszer az trlapok bizonyos kérdései esetében a valaszokat az egyes kérdések megadott
adatok alapjan kalkulalja. (PL. 1.4.6” Arbevétel novekedése™). Az automatikusan kalkulalt
valaszokat a kitoltési segédlet melléklete mutatja be.

Karakterkorlat

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a szoveges kérdések tobbségénél minimum, illetve maximum
karakterszamok keriiltek meghatarozasra. A karakterszdm tartalmazza a szokozoket. A
megadott karakterszamnal tobbet a rendszer nem fogad el.

PROJEKTTERV BEADASA

A fentiekben ismertetett feltételeknek megfeleléen kitoltott projektterv véglegesitése és
beadasa a ,,Palydzat beadasa” gombra kattintva torténik. A beadott projekttervek tovéabbi
szerkesztésére, modositasara nincs lehetdség. Ezért kérjiik, hogy a projektterv beadasa eldtt a
teljes anyagot ellendrizze, kiilonds tekintettel az alapadatok helyességére, a teljeskort
valaszadasra, a rendszer ugyanis az liresen hagyott mezdk esetében nem kiild kiilon nem
figyelmeztetést.

A projektterv befogadasarol e-mailben nem kap visszajelzést, de a felhasznal6i fiokjaban a
projektterv statuszat nyomon kovetheti. A projektterv feldolgozasa a bekiildést kovetd
munkanap reggel 8:00 orakor kezdédik meg. Az eldmindsités eredményérdl a projektterv
benyujtasat kovetéen minimum 20 munkanapon beliil, e-mailben torténik a kiértesités.

KAPCSOLATTARTAS
Az eldmindsitési eljarast végzd IFKA Kozhaszni Nonprofit Kft. munkatarsaival a
ginop129@ifka.hu e-mail cimen, vagy a +36705272216-0s telefonszamon veheti fel a
kapcsolatot. A telefonos tigyfélszolgalat hétf6tél-csiitortokig 08:00 és 16:00 ora, pénteken
pedig 08:00 és 14:00 6ra kozott hivhato.
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